Zafacznik nr 2 do Regulaminu udzielania
zaméwienr publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt

Lubartéw, dnia 26 kwietnia 2021 r.

Wykonawey
skladajacy oferte
na artykuly biurowe

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Zamawiajacy — SPZOZ w Lubartowie, zaprasza do zlozenia oferty na dostawe materialéw biurowych

Informacje niezbgdne do przygotowania i ztozenia oferty:

1)
2)

3)

4)

5)

opis przedmiotu zaméwienia: zgodnie z zalgcznikiem nr 2.

termin wykonania zamoéwienia: dostawy sukcesywne przedmiotu zamdwienia zgodnie z zapotrzebowaniem
Zamawiajacego przez okres 12 miesigey, liczac od dnia zawarcia umowy, wg przekazywanych na biezaco
potrzeb. Termin dostawy zamoéwien czastkowych od chwili zlozenia zamoéwienia nie dluzszy niz trzy dni
robocze.

warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spehiania tych warunkéw: w
postgpowaniu moga uczestniczy¢ wykonawcy, ktérzy:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci,

b) posiadaja wiedze i do$wiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia,

¢) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia,

d) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej realizacje zamowienia.

wykaz ofwiadczent lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia spemiania

warunkéw udziatu w postepowaniu:

a) ,Formularz oferty Wykonawcy” - zalgcznik nr 1,

b) Wypemiony ,,Formularz cenowy” - zalacznik nr 2,

¢) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej
(jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji), wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uplywem skiadania ofert,

d) W przypadku ustanowienia pelnomocnictwa do ztozenia oferty lub innych czynno$ci w zaméwieniu, do
oferty nalezy zalaczy¢ oryginal pelnomocnictwa lub jego kopi¢ poswiadczona za zgodnosé z
oryginalem, o ile ofert¢ sklada pelnomocnik lub przedstawiciel wykonawcy.

informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen

lub dokumentdw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

a) w przedmiotowym postgpowaniu o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, zamawiajacy i

wykonawcy przekazuja droga elektroniczna lub pisemna.



6)

7)

8)

9)

b) W przypadku przekazywania o$wiadczeri, wniosk6w, zawiadomieri oraz informacji droga elektroniczna,
kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

¢) Korespondencj¢ pisemna nalezy kierowa¢ wylacznie na adres: Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki
Zdrowotnej w Lubartowie, ul. Cicha 14, 21-100 Lubartéw.

d) Korespondencje w formie elektronicznej nalezy kierowaé na adres poczty elektronicznej: a.pula@spzoz-
lubartow.pl.

€) Dni i godziny udzielania informacji : poniedziatek — pigtek w godz. 9.00-14.00.

f) Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci niniejszego zapytania cenowego
drogg elektroniczng pod adresem: a.pula@spzoz-lubartow.pl

opis sposobu przygotowywania ofert: kazdy z wykonawcéw przedtozy pelng oferte w zakresie przedmiotu

zamo6wienia wedlug zalaczonego wzoru ,,Formularz oferty wykonawcy” zgodnie z dotaczonym formularzem

stanowiacym zalgcznik nr 1 .

miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

Ofertg nalezy sklada¢ w formie elektronicznej w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30.04.2021r. do godz.
13:00 na adres poczty elektronicznej: a.pula@spzoz-lubartow.pl

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

opis sposobu obliczenia ceny:

a) jedynym kryterium, jakim bedzie si¢ kierowal Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty,
bedzie cena oferowana przez Wykonawc6éw na catosé przedmiotu zamoéwienia. Cena oferowana przez
Wykonawc¢ powinna zawiera¢ wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutlu nalezytego
wykonania zaméwienia. Ceng¢ oferowang na przedmiot zamdéwienia nalezy poda¢ w sposéb nastepujacy:
- cena netto ogdlem na calo$¢ zamowienia: liczbowo i stownie;

- podatek VAT: stawka w % + liczbowo i stownie wg stawek obowigzujacych na dzien sporzadzenia
oferty;
- cena brutto ogdlem na calo$¢ zaméwienia: liczbowo i stownie.

b) Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN, powinna by¢ skalkulowana w sposéb jednoznaczny (i

obejmowaé wszystkie koszty niezbedne do prawidlowego wykonania przedmiotu umowy, w tym koszt

dostawy do Zamawiajacego, itp.) we wskazanym terminie. Cena pozostaje stala przez okres obowigzywania
umowy.

c) Wszystkie wartosci okre§lone w formularzu cenowym i ofercie muszg by¢ liczone z dokladnoscia do

dwdéch miejsc po przecinku.

d) Ceny jednostkowe musza zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zaméwienia.

e) Dla kazdej pozycji zapotrzebowania nalezy okre$lic najpierw cene jednostkows netto pozycji, a

nastgpnie wartosci pozycji jako iloczyn ceny jednostkowej netto oraz wielkoéci zamoéwienia. Nastgpnie

nalezy okresli¢ warto§¢ brutto pozycji asortymentowej poprzez powigkszenie warto§ci netto o nalezny
podatek VAT —wg stawek obowiazujacych na dzien sporzadzenia oferty.

f) Sumg wartosci brutto pozycji asortymentowych stanowigca ceng oferty nalezy wpisa¢ w ,,Formularzn

oferty Wykonawcy”, z zastrzezeniem , iz przy kalkulacji ceny uwzgledniono wszystkie czynniki

cenotwoércze, a zaproponowane rabaty nie powoduja obnizenia warto$ci oferty.

2 Zamawiajacy dopuszcza negocjacje ceny oferty.

opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia

tych kryteridéw i sposobu oceny ofert: cena 100%. Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najnizsza

ceng, nie podlegajaca odrzuceniu.



10) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treSci zawieranej umowy w sprawie
zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od
wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamdéwienia publicznego na takich warunkach: wzor

umowy stanowiacy zatacznik nr 3.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia jest prowadzone zgodnie z regulaminem udzielania zamdéwien o wartosci nie

kraczajacej kwoty 130 000 zt. DYREKTOR
preekraczajace] kwoty § Samodzielnego Publicznego

Zaktadu Opieki Zdrowotnej
w Lubartowie
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